
คูม่อืการใชง้านการน าของออก 
TMT Visitor App

(ส าหรบัพนกังานโตโยตา้)



การน าของออก

เลอืกประเภทการน าของเขา้-ออก

1. ทรัพยส์นิของบรษัิท (TMT Asset)
2. สิง่ของทีไ่ม่ใชท่รัพยส์นิของบรษัิท (Non - TMT Asset)
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การน าของออก

กรอกอเีมลท์ีล่งทา้ยดว้ย @toyota.co.th พรอ้มกรอก OTP ทีไ่ดร้บัจากอเีมล์2

admin@toyota.co.th



การน าของออก

ส าหรบั Non-Asset (แบบฟอรม์สเีหลอืง)3

กรอกรายละเอยีดการน าของออก

• วนัทีเ่ขา้มารับของ
• เลอืกผูช้ว่ยผูจ้ัดการขออนุมัติ
• เลอืกผูช้ว่ยผูจ้ัดการเจา้ของพืน้ที่
• ชือ่ผูข้บั
• เบอรโ์ทรศพัทแ์ละอเีมล
• รายละเอยีดรถ
• ประตทูีจ่ะน าออก
• สถานทีท่ีจ่ะไป
• วนัทีน่ าของกลบั (ถา้ม)ี
• แนบขอ้มูลของทีน่ าออก

เปล ีย่นฟอรม์ไดจ้ากตรงนี้



การน าของออก

ส าหรบั Asset (แบบฟอรม์ชมพ)ู4
กรอกรายละเอยีดการน าของออก

• วนัทีเ่ขา้มารับของ
• ผูจ้ัดการขออนุมัติ
• ผูจ้ัดการเจา้ของพืน้ที่
• ผูอ้ านวยการฝ่าย
• ชือ่ผูข้บั
• เบอรโ์ทรศพัทแ์ละอเีมล
• รายละเอยีดรถ
• ประตทูีจ่ะน าออก
• สถานทีท่ีจ่ะไป
• วนัทีน่ าของกลบั (ถา้ม)ี
• แนบขอ้มูลของทีน่ าออก

เปล ีย่นฟอรม์ไดจ้ากตรงนี้



การน าของออก

เมือ่พนกังานโตโยตา้ไดท้ าการกรอกฟอรม์ขออนมุตั ิและกดสง่ฟอรม์เรยีบรอ้ยแลว้ ผูอ้นมุตัจิะไดร้บัอเีมลแ์ละ
จะตอ้งเลอืกวา่จะอนมุตัหิรอืปฎเิสธการขอคร ัง้นี้
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การน าของออก

ในขณะทีร่อการอนมุตัจิากผูอ้นมุตั ิพนกังานสามารถกดแกไ้ขขอ้มลูการน าของออกได้6

ตวัอย่างการแกไ้ขขอ้มูลรถ



การน าของออก

เมือ่อนมุตัคิรบเรยีบรอ้ยแลว้ จะแสดงหนา้จอดงันี ้และสามารถยกเลกิหรอืเลือ่นการนดัได ้หากไมส่ะดวก7



การน าของออก

ผูข้ออนมุตัไิดร้บัอเีมลส์ าหรบัน าของออกจากพืน้ที ่หากพนกังานโตโยตา้ไมไ่ดเ้ป็นคนน าของออกเอง 
จะตอ้งสง่ลิง้คท์ีไ่ดใ้หก้บัผูท้ ีจ่ะเขา้มารบัของออก
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เมือ่ถงึวนัทีต่อ้งน าของออก ผูน้ าของออก (คนนอก) จะตอ้งน าล ิง้คท์ ีไ่ดร้บัจากพนกังานโตโยตา้ มาสแกนที ่
รปภ. เพือ่เขา้พืน้ที ่เมือ่สแกนเสร็จเรยีบรอ้ย รปภ. จะท าการตรวจสอบของทีจ่ะน าออก หากเรยีบรอ้ยจะ
อนญุาตใหเ้ขา้พืน้ที่
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ยืน่ QR Code นี้กับ รปภ.

การน าของออก

รปภ. สแกนเขา้พืน้ที ่พรอ้มถา่ยรปูหลักฐานบัตรประชาชน 
ของผูท้ีจ่ะน าของออก และตรวจสอบรายการของน าออก

เขา้พืน้ที่



เมือ่ไดร้บัของจากพนกังานโตโยตา้เรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ลบัไปที ่รปภ. อกีคร ัง้ เพือ่ท าการสแกนออก

1. พนักงานโตโยตา้จะตอ้งกดยนืยนัการน าของออกทีร่ะบบหลงับา้น กอ่นทีจ่ะใหผู้น้ าของออกยืน่ QR Code กบั รปภ.
2. ยืน่ QR Code ใหก้บั รปภ.
3. รปภ. สแกน QR Code พรอ้มตรวจสอบรายการของทีน่ าออก

การน าของออก

พนักงานโตโยตา้ตอ้งกดปุ่ มน้ี เพือ่ใหผู้น้ าของออกน าออกได ้1
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น าของออกจากพืน้ที่



เมือ่ไดร้บัของจากพนกังานโตโยตา้เรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ลบัไปที ่รปภ. อกีคร ัง้ เพือ่ท าการสแกนออก

1. พนักงานโตโยตา้จะตอ้งกดยนืยนัการน าของออกทีร่ะบบหลงับา้น กอ่นทีจ่ะใหผู้น้ าของออกยืน่ QR Code กบั รปภ.
2. ยืน่ QR Code ใหก้บั รปภ.
3. รปภ. สแกน QR Code พรอ้มตรวจสอบรายการของทีน่ าออก

การน าของออก

3

2

น าของออกจากพืน้ที่
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การน าของออก

หากรายการทีไ่ดร้ะบุไวว้า่จะน ากลบัมาคนื และยงัไมไ่ดน้ ากลบัมา จะขึน้ตวัหนงัสอืสแีดงแจง้เตอืนทีร่ะบบ ดงันี้11



การน าของออก

แตถ่า้หากตอ้งการลบรายการแจง้เตอืน แอดมนิหรอืพนกังานจะตอ้งเขา้ไปเปลีย่นสถานะของในระบบหลงับา้น ดงันี้
1. เลอืกแกไ้ขรายการสิง่ของ
2. เลอืกสถานะน ากลบั และเลอืกเป็น “น ากลบัแลว้”
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